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มาตรฐานโต๊ะทำงาน
1. 
มีป้ายชื่อ
บ่ง
บอกให้
เห็นชัดเจน ว่าเป็นใคร ตำแหน่งอะไร
2. ไม่วางสิ่งของต่าง ๆ ใต้โต๊ะทำงาน
3. กำจัดสิ่งที่ไม่จำเป็นต่าง ๆ ในลิ้นชักโต๊ะทำงาน
4. จัดเก็บสิ่งของต่าง ๆ ในลิ้นชักโต๊ะทำงาน
5. ไม่ควรวางของใช้ส่วนตัวบนหรือในโต๊ะทำงาน
6. ควรจัดเก็บโต๊ะทำงานให้สะอาดและเป็นระเบียบอยู่เสมอ
7. ทำความสะอาดโต๊ะทุกเช้า
8. ก่อนกลับบ้านไม่ควรวางสิ่งใดบนโต๊ะทำงาน ยกเว้นสิ่งจำเป็นสำหรับการทำงานในวันต่อไป
รับผิดชอบโดย 
 นางสาวแสงเดือน  แก้วกลาง
) (
       
อยู่
ไม่อยู่
) (
  
ภาพถ่าย
) (
ชื่อ 
นางสาวแสงเดือน  แก้วกลาง
ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
หัวหน้าหน่วย
ประกันคุณภาพการศึกษา
)ตัวอย่างป้ายชื่อ โต๊ะทำงาน
