 (
เครื่อง
คอมพิวเตอร์
วิธีการใช้ 
:
1. เปิดสวิตท์ 
Power  
ที่เครื่องสำรองไฟ
2. เปิดสวิตท์ 
Power  
ที่เครื่องประม
วลผล
3. เปิดสวิตท์ 
Power  
ที่หน้าจอคอมพิวเตอร์
4. กรณีที่ใช้แผ่นดิสก์ หรือ 
handy driver 
ให้แสกนไวรัสก่อนใช้งานทุกครั้ง
5. ปิดสวิตท์เมื่อเลิกใช้งาน 
ผู้รับผิดชอบ 
: 
…………………………………………………
)









 (
เครื่องพิมพ์
วิธีการใช้ 
:
1. เปิดสวิตท์ 
Power  
ที่เครื่องพิมพ์
2. เลือกกระดาษที่เหมาะสมกับเครื่องพิมพ์
3. เปิดสวิตท์ 
Power  
ที่หน้าจอคอมพิวเตอร์
 
ไม่มากหรือน้อยจนเกินไป
4. ทำความสะอาดปัดฝุ่นละอองสัปดาห์ลครั้ง
5. ปิดสวิตท์เมื่อเลิกใช้งาน 
ผู้รับผิดชอบ 
:
...........................................................
)

 (
เครื่องปรับอากาศ
วิธีการใช้ 
:
1. เปิดสวิตท์ 
Power  
ที่เครื่อง
ปรับอากาศ
2. 
ปรับอุณภูมิตามระดับที่เหมาะสม
3. 
ปิดสวิตท์เมื่อเลิกใช้งาน
ข้อควรระวัง
: 
ปิดสวิตท์ทุกครั้งที่ไฟฟ้าตกหรือดับ
ผู้รับผิดชอบ 
: 
…………………………………
)






















 (
กระติกน้ำร้อน
วิธีการใช้ 
:
1. 
เสียบ
ปลั๊ก
ไฟ
กระติกน้ำร้อน
2. 
หมั่นดูน้ำในกระติกน้ำร้อนไม่ให้เหลือน้อยจนเกินไป
และอย่านำน้ำเย็นไปต้มทันที
3. 
ถอดปลั๊กทันทีที่เลิกใช้
ผู้รับผิดชอบ 
: 
…………………………………
)















 (
พัดลม
วิธีการใช้ 
:
1. 
เสียบ
ปลั๊ก
ไฟ
พัดลม
2. 
เปิดสวิตท์ เลือกระดับตามความต้องการ.
3. ปิดสวิตท์และ
ถอดปลั๊กทันทีที่เลิกใช้
   
ผู้รับผิดชอบ 
: 
……………………………………..
)









 (
   
ตู้เย็น
วิธีการบำรุงรักษา
:
1. 
ควรตั้งสวิตช์ควบคุมอุณหภูมิของตู้เย็นให้เหมาะสม ควรตั้งอุณหภูมิในตู้เย็น 
3-6 
องศาเซลเซียส 
2. 
หมั่นละลายน้ำแข็งอย่าให้น้ำแข็งเกาะในช่องน้ำแข็งมากเกินไป โดยกดปุ่มละลายน้ำแข็งหรือดึงปลั๊กออกจนน้ำแข็งละลายหมด
3. 
ควรตั้งตู้เย็นห่างจากผนังทั้งด้านหลัง และด้านข้างอย่างน้อย 
15 
เซนติเมตร เพื่อให้การระบายความร้อนดีขึ้น ประหยัดไฟได้ร้อยละ 
39
 
ผู้รับผิดชอบ 
: 
.........................................................
)












 (
   
โทรศัพท์
วิธีการ
บำรุงรักษา
:
1. 
ทำความสะอาดสัปดาห์ละ 1 ครั้ง
2. ตรวจเช็คระบบเดือนละ 1 ครั้ง
ผู้รับผิดชอบ 
: 
.........................................................
)
