
 บันทึกขอความ 
สวนราชการ   สาํนักวทิยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวชิยั   

ส                    โทร. ๐๗-๔๓๑๗-๑๔๖ เบอรภายใน ๑๑๖๐, ๑๑๖๒   

ที ่ อว ๐๖๕๕.๑๒/ วันท่ี            กรกฎาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง   ขอนําสงคูมือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา (RUTS SchoMS) 

เรียน หัวหนาหนวยงานภายในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 ตามที่ สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดดําเนินการพัฒนาระบบสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เพ่ืออํานวยความสะดวกในการปฏิบัติงานดานตาง ๆ และตอบสนอง

นโยบายดานเทคโนโลยีดิจิทัล รองรับการเปลี่ยนผานสูมหาวิทยาลัยดิจิทัล นั้น  

 ในการนี้ เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปดวยความถูกตอง เรียบรอยและมีประสิทธิภาพ สํานักวิทย

บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จึงขอนําสงคูมือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา (RUTS SchoMS)  

และขอความอนุเคราะหหนวยงานประชาสัมพันธบุคลากรและนักศึกษาภายในหนวยงานของทานทราบ 

รายละเอียดดังเอกสารแนบที่แนบมาพรอมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการในสวนที่เก่ียวของ 

 

 

 

 (ผูชวยศาสตราจารยสิทธิโชค  อุนแกว) 

      ผูอํานวยการสํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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(นายดุสิตพร ฮกทา)

รองผอ.ฝ่ายพัฒนาน.ศ.

25 ก.ค. 68



สําเนารวม 

๑. คณะบริหารธุรกิจ 

๒. คณะวิศวกรรมศาสตร 

๓. คณะศิลปศาสตร 

๔. คณะสถาปตยกรรมศาสตร 

๕. คณะครุศาสตรอุตสาหกรรมและเทคโนโลย ี

๖. คณะเกษตรศาสตร 

๗. คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

๘. คณะอุตสาหกรรมเกษตร 

๙. คณะสัตวแพทยศาสตร 

๑๐. คณะเทคโนโลยีการจัดการ 

๑๑. คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีการประมง 

๑๒. คณะวิศวกรรมศาสตรและเทคโนโลย ี

๑๓. วิทยาลัยรัตภูม ิ

๑๔. วิทยาลัยการโรงแรมและการทองเท่ียว 

๑๕. วิทยาลัยเทคโนโลยอุีตสาหกรรมและการจัดการ 

๑๖. กองคลัง 

๑๗. กองพัฒนานักศึกษา 
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ขั้นตอนการโอนเงินบริจาคทุนการศึกษา

01

(สำหรับผู้บริจาคทุนการศึกษา)



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 1 

1. เข้าเว็บไซต์ https://pims.rmutsv.ac.th/schoms-online และสแกน QR Code โอนเงินบริจาค

2. หลังจากโอนเงินเเล้ว คลิก “ส่งหลักฐาน Slip ธนาคาร”

1. เปิดกล้อง บนเเอปพลิเคชันของธนาคาร หรือเป๋าตัง

3. รอระบบอ่านโค้ด  จะปรากฏลิงก์/ข้อความขึ้นบนหน้าจอ

4. แตะลิงก์/ข้อความ เพื่อเปิดหน้าเว็บและดำเนินการ

2. หันกล้องไปที่คิวอาร์โค้ด ให้โค้ดอยู่ตรงกลางกรอบบนหน้าจอ

ขั้นตอนสแกนคิวอาร์โค้ด



4. แนบหลักฐานการชำระเงิน (Slip) คลิก “Upload a File”                

คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา | หน้า 2

3. กรอกข้อมูลการส่งหลักฐานการชำระเงิน

เลขบัตรประจำตัวประชาชน 

คำนำหน้าชื่อ 

ชื่อ 

ชื่อกลาง 

นามสกุล 

ที่อยู่ปัจจุบัน 

ใช้ที่อยู่ปัจจุบัน 

ต้องการให้นำข้อมูล เข้าระบบ e-Donation

ที่อยู่สำหรับลดหย่อนภาษี

เลือกช่องทางการส่งหลักฐานการชำระเงิน

ส่ง email                 ส่งไปรษณีย์

เเละกด “ยืนยันข้อมูล”



ขั้นตอนการจัดสรรทุนการศึกษา

02

(กองคลัง/การเงิน)



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 3 

1.  เข้าสู่ระบบ https://ruts.rmutsv.ac.th  Login ด้วยชื่อผู้ใช้ เเละรหัสผ่าน e-Passport 

2. เลือกเมนู “บัญชี 3 มิติ”

3. เลือกเมนู “ทุนการศึกษา”



10,000

4. จะปรากฏข้อมูลการเเจ้งโอนเงินบริจาคทุนการศึกษา 

คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 4 

ดำเนินการตรวจสอบยอดเงิน คลิกที่ “ภาพหลักฐานการโอนเงิน (Slip)” 

ชื่อผู้ให้ทุนการศึกษา
จำนวนเงิน
วันที่โอน เเละเวลาโอน
หลักฐานการโอนเงิน

5. ตรวจสอบสลิปหลักฐานการโอนเงิน (ชื่อ จำนวนเงิน วันที่ทำรายการ)

นายสุธี  ทองทุน

นายสุธี  ท***

ถุงเงิน เติมบุญ (มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย)

นายสุธี  ทองทุน

ถุงเงิน เติมบุญ 
(มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย)

ถุงเงิน เติมบุญ 
(มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย)



6. คลิก “Option” ออกใบเสร็จรับเงิน โดยระบุข้อมูลดังนี้ 

หลังจากกรอกข้อมูลเรียบร้อยเเล้ว กด “บันทึก”

คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 5 

6. คลิก “Option” เพื่อกรอกรายละเอียดใบเสร็จรับเงิน

ปีงบประมาณ ภาคเรียน

วันที่ีลงรายการ วันที่รับเงิน ประเภทการจ่ายเงิน

รหัสบัตรประชาชน ชื่อ - นามสกุล 

ที่อยู่

รับเงินด้าน

เลือกรายการ 

เลขที่ใบเสร็จ

รับเงินบริจาคทุนการศึกษา/รายได้จากการอุดหนุน-หน่วยงานภาครัฐ

ที่อยู่อีเมล (สำหรับส่งใบเสร็จให้ผู้บริจาค)

นายสุธี  ทองทุน

นายสุธี  ทองทุน1909900111999

เลขบัตรประชาชน

ถุงเงิน เติมบุญ 
(มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย)



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า  6

7. ระบบจะออกใบเสร็จรับเงิน

(ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน) 



ขั้นตอนการเพิ่ มข้อมูลทุนการศึกษา

03

(กองพัฒนานักศึกษา)



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 7 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://ruts.rmutsv.ac.th  เเละเข้าสู่ระบบด้วยบัญชีผู้ใช้งาน e-Passport

2. คลิกไปที่เมนู “ทุนการศึกษา”

3. คลิกไปที่เมนู เลือกเมนู “ข้อมูลทุนการศึกษา”



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 8

4. จะปรากฏหน้าจอดังภาพ

กรณีมีทุนอื่น ๆ ที่บริจาคเข้ามา จะต้องดำเนินการเพิ่มทุนการศึกษาก่อน  คลิกที่ไอคอน           
กรอกข้อมูลทุนการศึกษาให้ครบถ้วน เเละคลิก “บันทึกข้อมูล”

กรณีทุนการศึกษาอยู่เเล้ว คลิกที่ไอคอน “แก้ไขข้อมูล”           รายการทุนที่ต้องการ       

ประเภททุนการศึกษา ปีงบประมาณ ภาคเรียน 

ชื่อทุนการศึกษา 

รหัสประชาชน 

ผู้ให้ทุนการศึกษา 

จำนวนเงิน 

ที่อยู่ปัจจุบัน 

อีเมล 

ที่อยู่สำหรับลดหย่อยภาษี 

จำนวนเงิน

กรอกข้อมูลทุนการศึกษาให้ครบถ้วน เเละคลิก “บันทึกข้อมูล”



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 9 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://ruts.rmutsv.ac.th เเละเข้าสู่ระบบด้วยบัญชี e-Passport

2. คลิกไปที่เมนู

3. ตรวจสอบสถานะการออกใบเสร็จ

กองพัฒนานักศึกษา (ขั้นตอนการส่งใบเสร็จกับหนังสือขอบคุณ)



4. อัปโหลดหนังสือขอบคุณเข้าระะบบ พร้อมส่งอีเมล

ตัวอย่างหนังสือ ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน

หมายเหตุ : หนังสือตอบขอบคุณทางคณะจะต้องดำเนินการร่างเเละเสนอลงนาม
ผ่านระบบ e-document ตามกระบวนการของงานสารบรรณ

คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 10 



ขั้นตอนการสมัครขอรับทุนการศึกษา

04

(สำหรับนักศึกษา)



ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

ขั้นตอนที่ 3

ขั้นตอนที่ 4

เข้าสู่เเอปพลิเคชัน RUTSAPP เมนู นักศึกษา เลือก “ระบบทุนการศึกษา”

ขั้นตอนที่ 5

ขั้นตอนที่ 6

ขั้นตอนที่ 7

หรือเข้าเว็บไซต์ https://schoms.rmutsv.ac.th

ตรวจสอบการเปิดรับสมัครทุนการศึกษา

กรอกข้อมูลในเเบบฟอร์มสมัครขอรับทุนการศึกษาให้ครบถ้วน

ตรวจสอบว่ามีทุนการศึกษาที่เปิดรับสมัครในช่วงเวลานั้นหรือไม่

เข้าสู่ระบบ

กรอกใบสมัครทุน

จัดพิมพ์ ใบสมัคร
พิมพ์ใบสมัครเเละเเนบเอกสารนำส่งให้อาจารย์ที่ปรึกษาเเละคณบดี

ลงนามรับรองพร้อมส่งต่อให้คณะดำเนินการ

ตรวจสอบสถานะการสมัครทุน

นักศึกษาสามารถติดตามสถานะการขอรับทุนการศึกษาผ่านระบบ RUTS SchoMS

รอผลการพิจารณา
หากผ่านการพิจารณา นักศึกษาส่งหลักฐานบัญชีธนาคารให้กับทางคณะ

รับเงินทุนการศึกษา
นักศึกษารอรับเงินทุนการศึกษา โอนเข้าบัญชีของนักศึกษา

หมายเหตุ : หากนักศึกษาไม่ผ่านการพิจารณาสามารถสมัครขอรับทุนการศึกษาอื่น ๆ ได้



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 11  

1. เข้าสู่เเอปพลิเคชัน RUTS APP  

https://schoms.rmutsv.ac.th

https://schoms.rmutsv.ac.th

2. สามารถเข้าใช้งานผ่านเว็บไซต์  https://schoms.rmutsv.ac.th ระบุชื่อผู้ใช้ เเละรหัสผ่าน e-Passport

ระบุชื่อผู้ใช้ เเละรหัสผ่าน e-Passport เลือกเมนู “นักศึกษา” เลือกเมนู “ระบบทุนการศึกษา”



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 12 

3. นักศึกษาตรวจสอบทุนการศึกษาที่เปิดรับสมัคร คลิก “ดูรายละเอียด”

4. ดูรายละเอียดทุนการศึกษา หากสนใจขอรับทุนการศึกษา คลิก “สมัครขอรับทุน”

นายทดสอบ  มีบุญ



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 13 

5. กรอกแบบฟอร์มใบสมัครขอรับทุนการศึกษา ส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนตัว คลิก “ถัดไป”

คำนำหน้า
ชื่อ - นามสกุล
วัน/เดือน/ปีเกิด
อายุ
สัญชาติ
เชื้อชาติ
ศาสนา
คณะ/วิทยาลัย
สาขา
ชั้นปี 
รหัสนักศึกษา
อาจารย์ที่ปรึกษา
ผลการเรียน

ภูมิลำเนาเดิม
ที่อยู่ปัจจุบัน
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6. กรอกแบบฟอร์มใบสมัคร ส่วนที่ 2 ประวัติการรับทุนการศึกษา  คลิก “ถัดไป”

กรณีนักศึกษามีประวัติการรับทุนการศึกษา...ให้ระบุข้อมูลดังนี้

ปีการศึกษา

ชื่อทุนการศึกษา

จำนวนเงินทุน

กรณีนักศึกษามีประวัติการกู้ยืม กยศ.    ให้ระบุ

ปีการศึกษา

ชื่อทุนการศึกษา

จำนวนเงินทุน

กรณีนักศึกษาไม่มีประวัติการกู้ยืม กยศ. ให้ระบุ
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7.  กรอกแบบฟอร์มใบสมัคร ส่วนที่ 3 ข้อมูลครอบครัว  คลิก “ถัดไป”

ชื่อบิดา
อายุ
ยังมีชีวิต/ถึงเเก่กรรม
เลขบัตรประจำตัวประชาชน
จบการศึกษาขั้นสูงสุด ระดับ...
อาชีพ
รายได้ต่อปี

ชื่อมารดา
อายุ
ยังมีชีวิต/ถึงเเก่กรรม
เลขบัตรประจำตัวประชาชน
จบการศึกษาขั้นสูงสุด ระดับ...
อาชีพ
รายได้ต่อปี

สถานภาพสมรสของบิดา-มารดา
กรณีที่ผู้ปกครอง/ผู้อุปการะไม่ใช่บิดา/มารดา

ชื่อ
อายุ
เลขบัตรประจำตัวประชาชน
จบการศึกษา
อาชีพ 
รายได้ต่อปี

ข้อมูลพี่น้องร่วมบิดา-มารดา
ข้อมูลพี่น้องที่กำลังศึกษาอยู่
ข้อมูลพี่น้องที่ประกอบอาชีพ
ข้อมูลการรับค่าใช้จ่าย/เดือน



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 16 

8.  กรอกแบบฟอร์มใบสมัคร ส่วนที่ 4 ผลงานที่สร้างชื่อเสียงให้แก่มหาวิทยาลัย คลิก “บันทึก”

ผลงานที่สร้างชื่อเสียงให้แก่มหาวิทยาลัย

กิจกรรมที่ทำร่วมกับมหาวิทยาลัย 

เหตุผลความจำเป็นที่ขอรับทุนการศึกษา
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10. นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการสมัครทุนการศึกษาผ่านระบบ RUTS SchoMS

โดยระบบจะเเสดงสถานะตั้งเเต่

 ✏️ เปิดรับสมัคร

🧍  สมัคร

📢 ประกาศรายชื่อ

🗂️ ดำเนินการเบิกจ่าย

💰 เบิกจ่าย

✅ เสร็จสิ้น 

นายทดสอบ  มีบุญ
นายทดสอบ  มีบุญ



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 18 

9. จัดพิมพ์ใบสมัครเเละเเนบเอกสารนำส่งให้อาจารย์ที่ปรึกษาเเละคณบดีลงนามรับรอง        
   พร้อมส่งต่อให้คณะดำเนินการ



ขั้นตอนการพิจารณาทุนการศึกษา

05

(คณะ/วิทยาลัย)
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1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://ruts.rmutsv.ac.th บันทึกเข้าใช้ระบบด้วยรหัสผ่าน e-Passport

2. คลิกไปที่เมนู “ทุนการศึกษา (คณะ)”

4. จะปรากฏรายการข้อมูลทุนการศึกษาที่คณะได้รับการจัดสรร

3. คลิกไปไอคอน          เลือกเมนู “ข้อมูลทุนการศึกษา”

ชื่อทุนการศึกษา

จำนวนเงิน/ทุน

จำนวนทุน

จำนวนผู้สมัคร

สถานะการประกาศรายชื่อ

สถานะการดำเนินการ

Option



4. คลิกไปไอคอน           เลือกเมนู “ฟอร์มการให้คะเเนน”

คู่มือระบบทุนการศึกษาอิเล็กทรอนิกส์  | หน้า 20 

5. เจ้าหน้าที่คณะ/วิทยาลัย ตรวจสอบรายชื่อผู้สมัครขอรับทุนการศึกษา

6. เจ้าหน้าที่คณะ/วิทยาลัย ตรวจสอบรายชื่อผู้สมัครขอรับทุนการศึกษา



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 21 

4. คณะกรรมการดำเนินการพิจารณา

เลือกเมนู “สแกนคิวอาร์โค้ด” รอเจ้าหน้าที่ยืนยันสักครู่สแกนคิวอาร์โค้ด



คู่มือระบบทุนการศึกษาอิเล็กทรอนิกส์  | หน้า 22 

4. ให้คะเเนน กด Option

5. กรรมการระบุคะเเนนสัมภาษณ์ เเละคลิก “บันทึกข้อมูล”



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 23 

6.

7. ปรับสถานะ ผ่าน/ไม่ผ่าน  กด ยืนยันคะเเนน

8.  ตัวอย่างเอกสารเเสดงคะเเนนสัมภาษณ์



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 24 

กองพัฒนานักศึกษา
9. ข้อมูลทุน   คลิกที่ไอคอน            “สถานะทุนการศึกษา”  

11. ปรับสถานะเป็น “ประกาศรายชื่อ” เเละบันทึกข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ผู้ดำเนินการร่างบันทึกข้อความประกาศรายชื่อ + เอกสารเเนบ 

10. เพิ่มข้อมูลผู้รับทุน



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 25 

12. นำไฟล์บันทึกข้อความ+เอกสารเเนบมาอัปโหลด

13. สถานะการประกาศรายชื่อจะเเสดงไปยังคณะ/วิทยาลัย

คณะ/วิทยาลัย รอนักศึกษาดำเนินการส่งหลักฐานบัญชีธนาคาร



1. คลิกที่ไอคอน          เลือกเมนู “บันทึกขอเบิกทุนการศึกษา”

คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 26 

กองพัฒนานักศึกษา (ทำบันทึกขอเบิกทุนการศึกษา)

2. คลิกปุ่ม “เพิ่มรายการ”



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 27 

3. กรอกข้อมูลบันทึกขอเบิกทุนการศึกษาให้ครบถ้วน เเละ กด “บันทึก”

หมายเหตุ : ระบบจะทำการออกเอกสารเเนบให้ โดยผู้ดำเนินการจะต้องร่างบันทึกข้อความเอง

4. ภาพตัวอย่างเอกสารเเนบ



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 28 

5. นำบันทึกข้อความขอเบิกทุน + เอกสารเเนบ มาอัปโหลด โดยคลิกที่ไอคอน 

6. คลิกอัปโหลดไฟล์                  เลือกไฟล์ที่ต้องการเเนบ
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กองคลัง/งานการเงิน (ทำใบเบิกเงินรายได้)

6. คลิกเมนู “เบิกจ่ายทุนการศึกษา”

7. คลิกที่ Option

ถุงเงิน เติมบุญ 
(มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย)



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 30 

8. กรอกรายละเอียดใบเบิกเงินรายได้

9. ตัวอย่างเอกสารใบเบิกเงินรายได้ 



1. คลิกไอคอน           เลือกเมนู “อัปเดตสถานะ”

คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 31 

กองคลัง/งานการเงิน (อัปเดตสถานะ)

2. กด “Option”

อัปเดตสถานะ
ถุงเงิน เติมบุญ 

(มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย)



คู่มือระบบการบริหารจัดการทุนการศึกษา  | หน้า 32 

3. อัปโหลดใบเบิก คลิกที่                  ระบุวันโอนเงินทุนการศึกษาเข้าบัญชีผู้รับทุน

กด “บันทึกข้อมูล” เเละกดปิดหน้าต่าง


