
หนังสือเสนอลงนามหนังสือเสนอพิจารณา/ทราบ

ระบบเสนอและติดตามสถานะหนังสือ (RUTS DocTracks) ฝ่ายวิชาการ/พัฒนานักศึกษา

ผู้เสนอ

สารบรรณวิชาการ/งานพัฒนานักศึกษา

ประธานหลักสูตร

หัวหน้างานวิชาการ/พัฒนานักศึกษา

รองวิชาการเเละวิจัย/งานพัฒนานักศึกษา

สารบรรณวิทยาลัย

สารบรรณวิทยาลัย

รองบริหารงานเเละวางเเผน

ผอ.พิจารณาลงนาม

สารบรรณวิทยาลัย

ผู้เสนอ  (เเนบใบปะหน้า)

เลือก “สารบรรณวิทยาลัย”

หัวหน้างานวิชาการ

รองฝ่ายวิชาการ

รองฝ่ายบริหาร

ผอ.ลงนาม

สารบรรณลงรับ/เกษียน
เกี่ยวกับการเบิกเงินผ่านการเงิน

เกษียนในระบบ e-doc/มอบหมาย

(เพื่อลงนามปะหน้า)

ออกเลขหนังสือส่ง สนง.วิทยาเขต
หรือหน่วยงานภายนอก

หนังสือที่หน่วยงานจัดทำขึ้นเพื่อเชิญบุคคลที่ระบุชื่อโดยเฉพาะ
ให้เข้าร่วมกิจกรรม โครงการ การประชุม การอบรม หรือการ
ดำเนินงานใด ๆ ของหน่วยงาน จำง่ายๆ คือ หนังสือออก

เช่น มีหนังสือจากหน่วยงานภายนอกเชิญชวนให้เข้าร่วมกิจกรรม/
โครงการ และ บุคลากรมีความประสงค์เข้าร่วมด้วยตนเอง
หรือเรื่องที่ต้องการให้พิจารณาหรือเเจ้งทราบ



หนังสือเสนอลงนามหนังสือเสนอพิจารณา/ทราบ

ระบบเสนอและติดตามสถานะหนังสือ (RUTS DocTracks) ฝ่ายบริหาร

ผู้เสนอ

สารบรรณวิทยาลัย

หัวหน้างานบริหารเเละวางเเผน

รองบริหาร

ผู้อำนวยการ

หนังสือที่หน่วยงานจัดทำขึ้นเพื่อเชิญบุคคลที่ระบุชื่อโดยเฉพาะ
ให้เข้าร่วมกิจกรรม โครงการ การประชุม การอบรม หรือการ
ดำเนินงานใด ๆ ของหน่วยงาน จำง่ายๆ คือ หนังสือออก

เช่น มีหนังสือจากหน่วยงานภายนอกเชิญชวนให้เข้าร่วมกิจกรรม/
โครงการ และ บุคลากรมีความประสงค์เข้าร่วมด้วยตนเอง
หรือเรื่องที่ต้องการให้พิจารณาหรือเเจ้งทราบ

ผู้เสนอ

สารบรรณวิทยาลัย

หัวหน้างานบริหารเเละวางเเผน

รองบริหาร

ผู้อำนวยการ

สารบรรณวิทยาลัย
ออกเลข/ส่งหนังสือ




