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เข้าสู่ระบบสารสนเทศสำหรับบุคลากร
 pis.rmutsv.ac.th

  ขั้นตอนการขออนุญาตไปราชการเเบบประมาณการค่าใช้จ่าย

เลือกเมนูขออนุญาตไปราชการ

(เบิกค่าใช้จ่าย หรือไม่เบิกค่าใช้จ่าย)
กรอกรายละเอียดตามเเบบฟอร์ม เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบ

ผ่านระบบ pis.rmutsv.ac.th

เมื่อการเงินตรวจสอบถูกต้องเเล้ว 
รายการขออนุญาตจะส่งกลับมายัง

ผู้ขออนุญาต

ผู้ขออนุญาตเลือกส่งเข้างานสารบรรณ
(หลักสูตร หรือ ฝ่าย)สารบรรณวิชาการ

เจ้าหน้าที่การเงิน รองบริหาร ผอ. พิจารณา งานสารบรรณ
มอบหมาย 

ตรวจสอบหนังสือ
ที่ได้รับมอบหมาย

ว.การโรงเเรมเเละการท่องเที่ยว

หมายเหตุ : ผู้ขออนุญาตตรวจเช็คสถานะผ่านระบบ

กรณีไม่ใช้เงิน

สำหรับสายวิชาการ : ส่งเข้าสารบรรณหลักสูตร
สำหรับสายสนับสนุน : ส่งเข้าสารบรรณฝ่าย

      ***เสนอหนังสือตามลำดับสายงาน

กรณีใช้เงิน

เลือกประเภท “อนุมัติไปราชการ” 
เเละเเท็กบุคคลที่ได้รับอนุญาต

> เข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่าน e-Passport

ประธานหลักสูตร

หัวหน้างานวิชาการ

รองวิชาการ 

สารบรรณวิทยาลัย



   ขั้นตอนการขออนุมัติไปราชการ ยมืเงิน/ไมย่มืเงิน

Start

  Finish

เข้าสู่ระบบสารสนเทศสำหรับบุคลากร
 pis.rmutsv.ac.th

เลือกเมนูขออนุมัติไปราชการ

(ยืมเงิน /ไม่ยืมเงิน)
กดปุ่มจัดการ

กรอกรายละเอียดตามเเบบฟอร์ม
เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบ
ผ่านระบบ pis.rmutsv.ac.th

การเงินตรวจสอบถูกต้องเเล้ว 
รายการขออนุมัติจะกลับผู้ขออนุมัติ

ผู้ขออนุมัติ
เลือกส่งเข้างานสารบรรณวิทยาลัย 

(สายสนับสนุน) สารบรรณเสนอรองฝ่ายบริหาร
ลงนามผู้ขออนุมัติ 

สารบรรณวิทยาลัยเสนอ
ผู้อำนวยการลงนาม

เจ้าหน้าที่สารบรรณ
กดยืนยันออกเลขหนังสือ/เลข3D

เจ้าหน้าที่การเงิน
ตัดเลข 3D

เจ้าหน้าที่สารบรรณ
ลงเลขหนังสือเเละเลข 3D

(ใช้เงินวิทยาลัย) สารบรรณ     
มอบหมายงานการเงินวิทยาลัย

(สายวิชาการ) สารบรรณเสนอรองฝ่ายวิชาการ
ลงนามผู้ขออนุมัติ 

(ใช้เงินมหาลัย) สารบรรณ      
เสนอหนังสือไปยัง

สารบรรณกลางมหาลัย 

สารบรรณเสนอ
หัวหน้างานบริหารเเละวางเเผน

สารบรรณเสนอ
รองบริหารเเละวางเเผน

ว.การโรงเเรมเเละการท่องเที่ยว

หมายเหตุ : ผู้ขออนุมัติตรวจเช็คสถานะผ่านระบบ

หมายเหตุ : กรณีที่ได้รับการอนุญาตจากระบบ 
ระบบจะเเสดงข้อมูลทั้งหมด /เเละที่ได้รับมอบหมายในงานสารบรรณ

> เข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่าน e-Passport




