




❑ พระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ

ฉบับที ่1 = พ.ศ. 2526

ฉบับที ่2 = พ.ศ. 2527

ฉบับที ่3 = พ.ศ. 2528

ฉบับที ่4 = พ.ศ. 2529

ฉบับที ่5 = พ.ศ. 2534

ฉบับที ่6 = พ.ศ. 2541

ฉบับที ่7 = พ.ศ. 2548

ฉบับที ่8 = พ.ศ. 2553

ฉบับที ่9 = พ.ศ. 2560

❑ ระเบยีบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 

ฉบับที่ 1 = พ.ศ. 2550

ฉบับที่ 2 = พ.ศ. 2554

ฉบับที่ 3 = พ.ศ. 2565

❑ ระเบยีบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัตใิห้เดินทาง
ไปราชการและการจัดการประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524

❑  อื่นๆ ที่เก่ียวข้อง เช่น  

-มต ิครม. 

-ตอบข้อหารือ

เมื่อวันที่ 1 มี.ค. 03 ถือว่าการสั่งการปฏิบัตงิาน
ในงานราชพธิี งานรัฐพิธี การจัดงานต่าง ๆ 
ตามมติครม. ...เป็นการปฏิบัตริาชการ

กค. 0406.6/ว218 ลว. ม.ิย. 53 การเบิกค่าตอบแทนเข้าร่วมงานพระราชพิธี รัฐพิธี

กค. 0406.6/ว42 ลว. 26 ก.ค. 50 การเบิกค่าพาหนะข้ามเขตจังหวัดฯ

กค 0408.4/ว 165 ลว. 22 ธ.ค. 59 หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเดนิทางฯ

กค 0406.4/42182 ลว. 20 ต.ค. 58 
ขอหารือเกี่ยวกับการเบกิค่าใช้จ่าย

ในงานกฐินพระราชทาน

-หนังสอืเวยีน 

กค 0406..6/ว 104 ลว. 22 ธ.ค. 51 การเทียบต าแหน่ง

กค 0530.4/ว 1177 ลว. 11 ม.ค. 45 แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ



บคุคลผูม้สีิทธิตามพระราชกฤษฎีกา

1. ขา้ราชการ (ยกเวน้อยัการ/ตลุาการ)

2. ลกูจา้ง (ประจ า/ชัว่คราว/พนกังานราชการ)

3. บคุคลภายนอก 

4. บคุคลในครอบครัว (คู่สมรส บตุร บิดามารดา ผูต้ดิตาม)
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ค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการชัว่คราว























นนทบุรี, สมุทรปราการ
,สมุทรสาคร, นครปฐม, 
ฉะเชิงเทรา, ปทุมธานี



การสอบคดัเลือก

“หา้มเบิก”ค่าพาหนะรบัจา้ง

 ระหว่างที่พกักบัสนามสอบ





เอกสารแสดงระยะทาง ต้นทาง-ปลายทาง + บันทึกหมายเหตุในแบบ 8708หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน









ชื่อสายการบิน วันที่ออก 

ชื่อ/สกลุผูเ้ดินทาง  ตน้ทาง-ปลายทาง 

เลขที่เที่ยวบิน วันเวลาท่ีเดินทาง  จ านวนเงนิ



(ที่ กค 0408.4/ว165 ลงวนัที่ 22 ธนัวาคม 2559)

หลกัฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินสญูหาย

1. ผ ูเ้ดินทางประสานขอส าเนาใบเสรจ็รบัเงิน/ใบรบัเงินผ ูท่ี้เก่ียวขอ้ง 

พรอ้มรบัรองส าเนา และผ ูเ้ดินทางตอ้งรบัรองว่า “ยงัไมเ่คยน าฉบบัจรงิมา

เบิก...” เสนอ อธิบดี/ผ ูว่้า 

2. หากด าเนินการตามขอ้ 1 ไมไ่ด ้ใหท้ าหนงัสือรบัรองการจ่ายเงินช้ีแจง

สาเหต.ุ.... เสนอ อธิบดี/ผ ูว่้า 





•กรณสี ำนักงำนประจ ำอยู่นรำธิวำส ต้องไปประชุมที ่กทม. 
วนัพธุ จะต้องขออนุมตัเิดนิทำงอย่ำงไร
•จะเดินทำงไป กทม. ล่วงหน้ำด้วยเร่ืองส่วนตัว ในวนัจนัทร์ ถึง 
วนัพธุ โดยมกีำรประชุมวนัพฤหัสบด ีเวลำ 09.00 น. จะต้องขอ
อนุมตักิำรเดนิทำงอย่ำงไร และสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงอย่ำงไร
•ประชุมที ่กทม. วนัพธุ ถงึ วนัศุกร์ จะเดนิทำงกลบั นรำธิวำส
วนัอำทติย์ จะต้องขออนุมตักิำรเดนิทำงอย่ำงไร

กรณีศึกษา





























ตัวอย่างเอกสารประกอบการขอเบิกเงิน
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

1. หนังสือขออนุมัตเิดนิทำงไปรำชกำร
2. ต้นเร่ืองของกำรขออนุมัตเิดนิทำง เช่น หนังสือเชิญปประชุม
3. ใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร (แบบ 8708)
4. ใบเสร็จรับเงิน (ค่ำพำหนะ/ค่ำที่พกั)
5. เอกสำรอ่ืน ๆ ที่เกีย่วข้อง (ถ้ำมี)



1. ชื่อผู้เดินทาง
2. เดินทางไปที่ไหน
3. ออกเดินทางวันที่เท่าไหร่ และเดินทางกลับวันที่เท่าไหร่
(กรณีมีวันลากิจหรือลาพกัผ่อน)
     ตัวอย่าง นายนคร ขออนุมัติเดินทางไปราชการที่กรมต้นสังกัด กรุงเทพฯ เพ่ือเข้าร่วม
ประชุมจัดท าแผน ตั้งแต่วันที่ 18-23 กุมภาพันธ์ 2568
ในการนี้ข้าพเจ้าได้ลาพักผ่อนในวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2568
     ค าอธิบาย ข้อเท็จจริง นายนคร ต้องไปเข้าร่วมประชุม 19-20 กุมภาพันธ์ 2568 
ตามหนังสือเชิญประชุม แต่เนื่องจากมีกิจธุระส่วนตัวจึงขอลาพักผ่อนเพื่ออยู่ต่อในวันที่             
21 กุมภาพันธ์ 2568 และหยุดในวันเสาร์-อาทิตย์ ในวันที่ 22-23 กุมภาพันธ์ 2568

ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการ



1. ค่ำพำหนะเดนิทำงไป-กลบั ระหว่ำงจงัหวดันรำธิวำส กบั กรุงเทพฯ 
    (ตำมเส้นทำงกำรปฏบิัติรำชกำร) (วนัที ่18 และวนัที ่23 กมุภำพนัธ์ 2568)
2. ค่ำเบีย้เลีย้งเดนิทำงเหมำจ่ำย ตั้งแต่วนัที ่18-20 กมุภำพนัธ์ 2568
     (กำรนับเวลำเพ่ือค ำนวณเบีย้เลีย้ง ส้ินสุดเวลำกำรปฏบิัติรำชกำร) 
3. ค่ำทีพ่กัเบิกได้คืนวนัที ่18-19 กมุภำพนัธ์ 2568 (2 คืน)

ต้นเร่ืองของกำรขออนุมตัเิดนิทำง 
เช่น หนังสือเชิญปประชุมฯ / โครงกำร / แผนงำน 

การเบิกค่าใช้จ่ายสามารถเบิกได้ ดังนี้



วธีิกำรเขยีนรำยงำนกำรเดนิทำง มดีงันี้
     -  กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะและจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมฉบับเดียวกัน                
(หำกระยะเวลำในกำรเร่ิมต้นและส้ินสุดกำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกัน ให้
แสดงรำยละเอยีดของวนัเวลำทีแ่ตกต่ำงกนัของบุคคลน้ันในช่องหมำยเหตุ
     - กรณย่ืีนขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคล ให้ผู้ขอรับเงนิเป็นผู้ลงลำยมือช่ือผู้รับเงินและ
วันเดือนปี ที่รับเงิน กรณีที่มีกำรยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญปญปำยืม
และวนัทีอ่นุมตัิเงนิยืมด้วย
     - กรณีที่ย่ืนขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลำยมือช่ือ              
ในช่องรับเงิน ทั้ งผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลำยมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐำนกำรจ่ำย              
(ส่วนที ่2)

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)



แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)
ส่วนที่ 1 (ตามหนังสือ ที่ กค 0530.4/ว 1177 ลงวันที่ 11 มกราคม 2545)



แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)
ส่วนที่ 2 กรณีเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ (ต่อ)



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ 4231)





0-7431-1567

zone9@cgd.go.th ส ำนักงำนคลังเขตเก้ำ สงขลำ

ส ำนักงำนคลังเขต 9
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