
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน

และการประชุมระหว่างประเทศ



ระเบียบกระทรวงการคลังฯ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555
*การฝึกอบรมและการจัดงาน

ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ

พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ระเบียบกระทรวงการคลังฯ พ.ศ. 2549 
 *คำนิยามต่างๆ และการประชุมระหว่างประเทศ

ระเบียบกระทรวงการคลังฯ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552
 *คำนิยาม “ประเภทการฝึกอบรม”



หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง
* หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ว246 
ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2568 
การปรับปรุงอัตราค่าอาหารและค่าเช่าที่พักในการจัดฝึกอบรมภายในประเทศ

* หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ด่วนที่สุดที่ นร 0506/ว24 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2556     
มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค่าจ้างขั้นตํ่า

ยกเลิก ที่ กค 0406.4/ว5 ลงวันที่ 14 มกราคม 2556









“การฝึกอบรมประเภท ก” หมายความว่า การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ
                                              ซึ่งเป็นข้าราชการตำแหน่งประเภท 
                                              ทั่วไป : ทักษะพิเศษ
                                           วิชาการ : เชี่ยวชาญ, ทรงคุณวุฒิ
                                       อำนวยการ : สูง
                                            บริหาร : ต้น, สูง
“การฝึกอบรมประเภท ข” หมายความว่า การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของรัฐ
                                              ซึ่งเป็นข้าราชการตำแหน่งประเภท
                                              ทั่วไป : ปฏิบัติงาน, ชำนาญงาน, อาวุโส
                                           วิชาการ : ปฏิบัติการ, ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ
                                       อำนวยการ : ต้น
“การฝึกอบรมบุคคลภายนอก” หมายความว่า การฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่งไม่ใช่บุคลากรของรัฐ 

ประเภทการฝึกอบรม (ข้อ 4)





หมายความว่า บุคคลที่สามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบนี้ได้แต่เฉพาะบุคคลตามข้อนี้เท่านั้น
บุคคลอื่นที่มิได้มีฐานะเป็น 1 ใน 5 นี้ไม่สามารถเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี้ได้

 ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมให้ส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรมเป็นผู้เบิกจ่าย แต่ถ้าจะเบิกจากต้นสังกัด
ให้ทำได้เมื่อส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรมร้องขอและส่วนราชการต้นสังกัดตกลงยินยอม

(1) ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิดการฝึกอบรม แขกผู้มีเกียรติ
     และผู้ติดตาม
(2) เจ้าหน้าที่
(3) วิทยากร
(4) ผู้เข้ารับการฝึกอบรม
(5) ผู้สังเกตการณ์ 

บุคคลที่จะเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้ (ข้อ 10)







ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม
 (ข้อ 8)



ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม (ข้อ 8)

ค่าใช้จ่าย
ที่อยู่ในดุลพินิจ
ของหัวหน้า
ส่วนราชการ

เจ้าของ
งบประมาณ

(1) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้
และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม

(2) ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด - ปิด
การฝึกอบรม

(3) ค่าวัสดุ เครื่องเขียน
และอุปกรณ์

(4) ค่าประกาศนียบัตร

(5) ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสาร
และสิ่งพิมพ์

(6) ค่าหนังสือ
สำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม

(7) ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร

(8) ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆ 
ในการฝึกอบรม

  (9) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม **



การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
นอกเหนือจากที่กำหนดไว้ในระเบียบหรือกำหนดไว้แล้วไม่สามารถปฏิบัติได้

 ให้หัวหน้าส่วนราชการขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง (ข้อ7)

ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม (ข้อ 8)

ค่าใช้จ่าย
ที่มีอัตรากำหนด

(10) ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสาร
สำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม

 (ไม่เกิน 300 บาท)

(11) ค่าของสมนาคุณในการดูงาน
(ไม่เกิน 1,500 บาท) 

(12) ค่าสมนาคุณวิทยากร

(13) ค่าอาหาร

(14) ค่าเช่าที่พัก

(15) ค่ายานพาหนะ



คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ
วินิจฉัยว่า การจัดหาอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าเช่าที่พัก 

สำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ผู้เข้าร่วมงานและผู้เข้าร่วมประชุม
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการใช้จ่ายในการฝึกอบรม

 การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 ไม่ถือว่าเป็นการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 395ลว. 10 ตุลาคม 2560









การบรรยาย
การอภิปราย/

สัมมนา
 เป็นคณะ

แบ่งกลุ่ม

จ่ายได้ไม่เกิน 5 คน
จ่ายได้ไม่เกิน 1

คน
จ่ายได้ไม่เกิน

 กลุ่มละ 2 คน

หลักเกณฑ์การจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร (ข้อ 14)

JS SunsaneeManison

วิทยากรเกินกำหนดให้เฉลี่ยจ่าย









การจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร
ให้ใช้ใบสำคัญรับเงิน

สำหรับวิทยากรเป็นหลักฐานการจ่าย



ประเภท
การฝึกอบรม

สถานที่ราชการ/รัฐวิสาหกิจ/
หน่วยงานอื่นของรัฐ

(บาท : วัน : คน)

สถานที่เอกชน 
(บาท : วัน : คน) หมายเหตุ

ครบมื้อ ไม่ครบมื้อ ครบมื้อ ไม่ครบมื้อ

ประเภท ก
ไม่เกิน 1,100 ไม่เกิน 750 ไม่เกิน 1,500 ไม่เกิน 1,100 หนังสือกระทรวงการคลัง

ด่วนที่สุด
ที่ กค 0408.4/ว 246
ลว. 31 ต.ค. 68

ประเภท ข และ
บุคคลภายนอก

ไม่เกิน 750 ไม่เกิน 500 ไม่เกิน 1,200 ไม่เกิน 900

อัตราค่าอาหาร



สำหรับการฝึกอบรมประเภท ข และการฝึกอบรมบุคคลภายนอก 
ให้พักรวมกันตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป 

โดยให้พักห้องพักคู่ 

1. การจัดที่พักให้แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรม

หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าที่พัก (ข้อ 16)

* เว้นแต่ เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมหรือมีเหตุจำเป็น
 ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้ 



ตำแหน่งประเภทอำนวยการระดับต้น 
ตำแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ และ
ตำแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส  
ให้พักรวมกันตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป โดยให้พักห้องพักคู่

หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าที่พัก (ข้อ 16)

ตำแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ระดับสูง
อำนวยการระดับสูง วิชาการระดับเชี่ยวชาญ ทรงคุณวุฒิ
ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ จะจัดให้พักเดี่ยวหรือคู่ก็ได้

2. การจัดที่พักให้แก่ผู้สังเกตการณ์หรือเจ้าหน้าที่

เว้นแต่ เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมหรือมีเหตุจำเป็น
ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้



หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าที่พัก (ข้อ 16)

3. การจัดที่พักให้แก่ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิด 
    แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม หรือวิทยากร

ให้พักห้องพักคนเดียวหรือพักห้องพักคู่ก็ได้



ประเภท
การฝึกอบรม

ค่าเช่าห้องพักคนเดียว
  (บาท : วัน : คน) 

ค่าเช่าห้องพักคู่
  (บาท : วัน : คน)

หมายเหตุ

ประเภท ก
ไม่เกิน 2,700  ไม่เกิน 1,500 หนังสือกระทรวงการคลัง

    ที่ กค 0408.4/ว 246
    ลว. 31 ตุลาคม 2568ประเภท ข และ

บุคคลภายนอก
ไม่เกิน 1,600 ไม่เกิน 1,000

อัตราค่าเช่าที่พัก



























การฝึกอบรม
 ที่ผู้เข้ารับ

 การฝึกอบรม
 เกินกึ่งหนึ่งมิใช่
บุคลากรของรัฐ

การฝึกอบรม
บุคคลภายนอก
 จัดได้เฉพาะใน

ประเทศไทยเท่านั้น
(ข้อ 9)

การฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก



750 500

1,200 900

ว 246 ลว. 31 ต.ค. 68



ว 246 ลว. 31 ต.ค. 68 1,600 900



กรณีที่ส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม
ไม่จัดอาหาร ที่พัก พาหนะ ในการฝึกอบรม

ประเภทบุคคลภายนอก (ข้อ 19)



การเบิกค่าใช้จ่าย
สำหรับ

 ผู้เข้ารับการฝึก
อบรมที่เป็น

บุคลากรของรัฐ

ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้
ตามหลักเกณฑ์

ที่กำหนดไว้ในข้อ 18





เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์
และวิธีการที่กำหนดไว้ใน
พระราชกฤษฏีกาค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ

กรณีไม่จัดที่พัก

เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์
และอัตราตามระเบียบ
ฝึกอบรมกำหนด

กรณีไม่จัดพาหนะ

































การจัดงาน (ข้อ 29)

จัดงานตามแผนงาน/โครงการ ตามภารกิจปกติ
หรือตามนโยบายของทางราชการ 

 เช่น วันคล้ายวันสถาปนาส่วนราชการ 
 งานนิทรรศการ แถลงข่าว ประกวดหรือแข่งขันฯ

ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง
 ตามความจำเป็น เหมาะสม และประหยัด



กรณีที่ส่วนราชการที่จัดงานไม่จัดอาหาร ที่พัก ยานพาหนะ 
ให้เบิกตามหลักเกณฑ์และอัตราของการจัดฝึกอบรม (ข้อ 18)

กรณีจ้างจัดงาน ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับจ้างจัดฝึกอบรม

กรณีส่วนราชการที่จัดงานจัดอาหาร ที่พัก ยานพาหนะ ให้แก่
ประธานในพิธี แขกผู้มีเกียรติ ผู้ติดตาม เจ้าหน้าที่หรือผู้ร่วมงาน

ให้เบิกตามหลักเกณฑ์และอัตราของการจัดฝึกอบรม
(ข้อ 15 – 17)



การเบิกค่าใช้จ่าย การจัดงานพระราชพิธีพระบรมศพ 
การจัดโครงการหรือกิจกรรมเพื่อแสดงความอาลัย หรือถวายเป็นพระราชกุศล





สำนักงานคลังเขต 9


